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Re: Incapacidad

From Luz Adriana Cardenas Gonzalez <lacardenas@sena.edu.co>
Date Tue 8/26/2025 7:41 PM
To  Jeilyn Betancur <jeilynbetancur5@gmail.com>

Cc geraldinnegalindez@gmail.com <geraldinnegalindez@gmail.com>

Cordial saludo aprendiz Jeilyn. Nuevamente le pido que envie la incapacidad médica y la historia clinica
completa en donde se evidencie el soporte de las incapacidades médicas que puedan respaldar todas las
inasistencias al proceso de formacién incluyendo los dias que falto a la induccidn.

Le recuerdo que las inasistencias deben estar debidamente soportadas y a la fecha usted no ha
entregado nada completo que respalde todos los dias que no ha asistido a la formacién:

Le recuerdo lo que dice el reglamento en el marco del acuerdo 009 de 2024:

1. Inasistencias programadas. Se tratan como inasistencias programadas, las siguientes:

a) Citas o incapacidades médicas.

b) Citaciones a diligencias electorales o gubernamentales.

¢) Requerimientos excepcionales de tipo laboral, que en todo caso no pueden ser mayores
a tres (3) dias en el trimestre, de forma continua o por intervalo.

d) Autorizacién para asistir en representacion del SENA a nivel internacional, nacional,
regional o local o del pais a nivel nacional e internacional, en actividades académicas,
culturales y/o deportivas.

e) Citacién a diligencias judiciales.

f) Por actividades asociadas a su credo religioso que sean informadas y que cuenten con un
plan de trabajo previamente acordado.

g) Licencia de maternidad o paternidad expedida por la entidad promotora de salud - EPS
correspondiente o por médico competente.

2. Inasistencias no programadas: Se tratan como inasistencias no programadas, aquellos casos
fortuitos o de fuerza mayor. Se incluyen agui los siguientes:

a) Muerte de algun familiar, hasta segundo grado de consanguinidad o afinidad, para lo cual
debe presentar copia del acta de defuncién y documento que demuestre el parentesco.

b) Calamidad doméstica: Documento que evidencien situaciones de fuerza mayor o caso
fortuito,

¢) Problemas de seguridad que impiden el traslado al Centro de Formacidn por parte del
aprendiz.

d) Problemas de salud propia o de familiar dependiente del aprendiz.

e} Urgencias relacionadas con estado de embarazo del aprendiz.

f) Urgencias de familiar dependiente del aprendiz.

Urgente enviar todos los soportes escaneados completos con las respectivas incapacidades médicas.
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From: Jeilyn Betancur <jeilynbetancur5@gmail.com>

Sent: Tuesday, August 26, 2025 4:14 PM

To: Luz Adriana Cardenas Gonzalez <lacardenas@sena.edu.co>
Subject: Incapacidad

Cordial Saludo Instructora Luz Adriana Cardenas.

Desde ese dia me toco asistir ah citas en el hospital universitario y porque tuve fuerte dolor en los pies
y no podia caminar fuimos y me dieron eso la cual tenia que tener reposo y no caminar tanto porque
a medida que caminaba los pies cada dia se me hinchaban mas

Espero y me entienda

Cordial saludo
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